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1. ASAMA
STAJ YAPILACAK
FIRMANIN BULUNMASI



e Ogrenci, yaz déneminde Universitenin ilan
ettigi tarihler arasinda 30 is ginu olmak Uzere
zorunlu staj yapmak zorundadir.

* Ogrenci staj yapmak istedigi firmanin uygun
olup olmadiginin onayini danismanindan
almak zorundadirr.

2025/2026 Egitim-Ogretim Yili YAZ Staj Tarihleri
06.07.2026 -17.08.2026 Hafta Ici (5 Gan)

06.07.2026 -10.08.2026 Hafta Ici ve Cumartesi Dahil

02.082026-T.002026 Haftalci (5Gun)

03.08.2026 - 05.09.2026 Hafta Ici ve Cumartesi Dahil

Cumartesi gunlerini is gunu olarak saydirmak isteyen égrencilerimizin staj kabul belgelerinde Cumartesi de
calisildiginin mutlaka belirtilmesi gerekir.

Yukarida verilen tarihlerde Resmi Tatiller dikkate alinmistir.



Odrenci ikinci asamaya gecmeden énce

https://www.telat.gen.tr/depo/01-
YAZ STAJI/F%C4%BORMA B%C4%BOLG%C4%BOLE
R%C4%B0 G%C4%B0OR%C4%B0%C5%9E/

adresine staj yapilacak firmanin bilgilerini
girmelidir.



https://www.telat.gen.tr/depo/01-YAZ_STAJI/F%C4%B0RMA_B%C4%B0LG%C4%B0LER%C4%B0_G%C4%B0R%C4%B0%C5%9E/

2.ASAMA
GEREKLI EVRAKLARIN
DUZENLENMESI



Ogrencilerin asagidakileri belgeleri hazirlayip
danismanina teslim etmesi gerekmektedir. Danisman,
eksik belge kontroli yaptiktan sonra olumlu doénis
yaparsa, ogrenci belgeleri 6grenci islerine teslim eder.

Danismana teslim edilecek belgeler:
Firmadan alinacak dilekce

E
E
E

<-1
K-2

K-5

E-devletten alinacak Provizyon belgesi
En az 12 saatlik ISG belgesi

Staj dosyalarini bu linkten indirebilirsiniz:
https://www.bilecik.edu.tr/dosya/7450 al56 Staj Belgeleri.rar

Staj hakkinda detaylar:
https://www.bilecik.edu.tr/myo/Icerik/Staj b5dca



https://www.bilecik.edu.tr/dosya/7450_a156_Staj_Belgeleri.rar
https://www.bilecik.edu.tr/myo/Icerik/Staj_b5dca

« Ogrenciler ayrica ilgili belgeleri indirmek icin
asagidaki linke gidebilir:

* https://www.telat.gen.tr/depo/01-YAZ STAJIl/



https://www.telat.gen.tr/depo/01-YAZ_STAJI/

* Ogrenci staj yapacagi firma yetkilisinden dilekce
almalidir. Dilekce de sunlar yazmalidir(ornek);

«Universiteniz Meslek Yiiksekokulu, Makine ve Metal
Teknolojileri Boliumu, Makine Programi oOgrencisi
olan 11111111 o6grenci numarali Altan Giler” in
04.07.2019 - 17.08.2019 tarihleri arasinda
firmamizda zorunlu yaz stajint 30 is gunU suresince
vapmasinda olurumuz vardir.»



* Onemli not! Ogrenci staj yapabilmesi icin is sadghgi ve
glivenligi egitimi sertifikasi almasi gerekmektedir. Aksi
halde stajini_yapamaz. Bu belgeyi kendi imkaniyla
alamayacak olan varsa, staj yapacagi firmanin bu egitimi
kendisine verecegini firmanin dilekcede vyazili olarak
belirtmesi gerekir(Staj defteriyle birlikte firmanin verdigi ISG belgesini
staj sonunda danismanina teslim etmek zorundadir).

Ornek Dilekge;

Universiteniz Meslek Yiksekokulu, Makine ve Metal Teknolojileri Bélimi, Makine
Programi oOgrencisi olan 11111111 6grenci numarali Altan Giller’ in 04.07.2019 -
17.08.2019 tarihleri arasinda firmamizda zorunlu yaz stajini 30 is glnu sliresince
yapmasinda olurumuz vardir. Ogrenciye is sadligi giivenligi egitimi ve sertifikasi
firmamiz tarafindan verilecektir.



« Onemli not! Eger firmada Cumartesi giinii calisiliyorsa ve staj tarihleri
04.07.2019 -13.08.2019 arasinda olmasi istenirse;

Cumartesi gunlerini is gunu olarak saydirmak isteyen ogrencilerimizin staj
kabul belgelerinde Cumartesi de calisildiginin mutlaka belirtilmesi gerekir.
Bu bilginin de dilekceye yazili olarak eklenmesi gerekir.

Ornek Dilekce;

«Universiteniz Meslek Yuksekokulu, Makine ve Metal Teknolojileri B&limd,
Makine Programi 6grencisi olan 11111111 6grenci numarah Altan Gdiler’ in
04.07.2019 — 17.08.2019 tarihleri arasinda firmamizda zorunlu yaz stajini 30
is guinlU slresince yapmasinda olurumuz vardir. Firmamizda Cumartesi
gunleri de calisiimaktadir ve is glinu olarak sayilmaktadir.»

Onemli not! Firma dilekceyi, firma antetli A4 kagidina yazmali ve kaseleyip
imzalamalidir.

10



Bir sonraki adim:



Universitenin ana sayfasina girin ve
«AKADEMIK» sekmesine basin.

@ © R P B @9 )

3. Bilim & Kaltar Uzaktan E- : Aday Engelsiz lim Kurumsal <
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Acilan pencerede «Meslek Yuksekokulu» nu
secin.

o) . . .
Bilecik Seyh Edebali
B Universitesi HIZLI & IKINCI
UNIVERSITEMIZ ~ OGRENCI v AKADEMIK ~ ARASTIRMA -~ IDARI ~  ERISIM DIPLOMA
(]
4
[ Faktiilteler Boziyuk Meslek Yiuksekokulu
- X Enstitller GAipazan Meslek Yillecigiy
> Meslek Yaksekokulu
Yuksekokullar T PP s
Al g ks Osmaneli Meslek Yiksekokulu
& § M_ESIEk Yuksekokullari » Pazaryeri Meslek Yaksekokulu
< Bolam Baskanliklari Saglk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
= Merkezler Sogat Meslek Yiaksekokulu
»
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Acilan pencerede «Ogrenci» sekmesi
altindaki «Staj Hakkinda» secenegine
basin.

Meslek
Yuksekokulu
Hakkinrmizda Yénetim ~ Bélimler/Programlar Ogrenci v KVKK lietisim
— Belgeler, Formlar ve Palitikalar dribest gl T e
O N P . Sinav Sonuclanna Iti
Z Egitim-Ogretim Surecleri » [ S .
T — Yaz Okulu
CEIVEIAPESaaElal o (NN =0 i

(a4 ye ¥ 9 Staj Hakkinda
g Ogrend Destek Hizmetleri Isletmede Mesleki Egitim Hakkinda
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Acilan pencerede ok ile gdsterilen yerden staj
evraklarini bilgisayariniza indirin.

Meslek
Yuksekokulu

Hakkimizda ~ Yoénetim Bslamler/Programlar ~ Odrenci v KVKK ~ lletisim

Staj basvurusu igin uygulanacak adimlar soyledir:

« Ogrenci danismanina staj yapmak istedigi kurum/isletme hakkina bilgi verir ve onayini alir.

» Ogrenci Yuksekokulumuz dgrenci isleri biriminden 30 is gund zorunlu stajinin olduguna dair staj yapacagi
kurum/isletmeye vermek icin yazilan "ILGILI MAKAMA" belgesini alir.

» Ogrenci bu belge ile staj yapacagi kurum/isetmeye basvurur. Kurum; ya okulumuzdan alinan yazi Uzerine kase
ve imza ile onay verir ya da sigjin yapilmasinin uygun olduguna dair kabul yazisi yazar.

« S5taj icin gerekli formlar & dan eksiksiz olarak doldurulur ve program agretim elamaninca ilgili
alanlar imzalanir.

* Not: 5taj Kabul ve Sézlesme Formu isteyen isletmeler icin ekteki belgeyi de indiriniz.

« Odrenci, staj evraklarnini (EK-5, staj kabul yazisi, e-devletten alinan SGK provizyonu (mustehaklik belgesi),
kurum/ sletme tarafindan ISG egitimi verilmeyecek ise gecerli tarihe sahip bir ISG belgesi ve bir adet fotograf)
staj yapacad tarihten en az 10 gun énce &grenci islerine birimine teslim eder. Ogrenci belirlenen tarihler
arasinda stajini yapar.

« Stajini tamamlayan 6grenci staj suresince yapmis oldu is ve islemler ilgili dosyasini en gec staj bitimini takip
eden ilk ders kayit ddénemi icerisinde incelenmek ve degerlendiriimek UGzere ilgili programin ogretim

alemanina teslim eder Stai deftrerini siiresi icerisinde teslim etmeven ddrenci staitni vanmamis savilir

Sayfanin linki: https://www.bilecik.edu.tr/myo/Icerik/Staj b5dca
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https://www.bilecik.edu.tr/myo/Icerik/Staj_b5dca

Indirdiginiz dosyanin icinde bu sekilde
staj belgeleri var.

Meslek_Yuksekckullari_Ogrenci_5taj_Yon...
@ Staj Defteri Ornek Bos

@ Sta] sdrec
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Ekl Ogrenci tarafindan doldurulacak(imza unutulmasin)

4 K1
STAJBASVURTU FOEMU

........................................ Programi Staj Komisyon Baskanhgma

YWiiksakokuluwmuzom ..o eeeen .. PrOgTAEm L. s1mf
.............................. numaral ... ceveeeeeeeeeoo. 1aomli GErencimzim. Stajmm

uygun gdrilecek bir isverinde/bulunmasi  halinde asafmidaki  isverinde vapmama
mifisaadelerinize arz aderim.

Derencinin Adresi:

Telefon: 0 ... ...
Lsyeri Bilsileri:

ig:;eri-'Knrum Ady :

Adresi

Tel Fax

Ady Sovads S L msame e e

Telafon: 0 ... oo
EPostai e e 17



E k2 . Ogrenci tarafindan doldurulacak(en alttaki 6grenci imzasi unutulmasin)

EEC-2 .. .

STAJYER OGRENCININ

DECECMIST

AdvSovade e
Kayrth Olduin Program t e LOgEretim (_ ) I1Ogretim | )
Oluldald Sunh et e
EN S0N BITIRDICT OKULU
Ady et e e eaee
Biliimii O
Mezunivet Yih O

MFSLFE YTKSFRKOETUT UNDA ATDIGI TEORIK VE UVGULAMATI DFRSLFR

LYARTYIT. ILYARTYIT OIYARTYTL IV.YARTYIL

SAHIP OLDUGU ATOLYE VE ENDUSTRI DENEYIMI: (Ana Cizriler Halind«)

CrErencinin Imzas:: Frogram Staj Komisvon Baslam
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Ek3: Danisman tarafindan 6grencinin stajda
denetlenmesi sonrasi doldurulacak

EH-3 (Demetci Ogretim Eleman tarafindsn doldurulacaknr.)
DENETCI DEGERLENDIEME FORMU
Formu Dolduran Ofr Elemam Adi-Sovatdt & ..o
Ofrancinin Adi-Sovad
Igyerinin Ads
Staj Amirinim Adi-Soyads
Ofrancinin Cahisnn Bolim
Ovencinin Yapng i5
Cahyma Hekdi (Fardi-Gnp)

Degerlendirme Tablosu

Ozelliklar Dezerlendimmea

Ly2 O
Izin Tamumlammasy

Alet Techizat Kullanma
Yatanaii

Sonmahaluk Duyansu
Calizma Him

Thyzan ve Yeteri Kadar

Nalzeme Fullanma Becarizi
Zzman Verimli Kullanma
Problem Cazebilme Yetened
Tl=tizim Hurma

Eurallara Thyma

Genal Degerlendinma

+ Degerlendinme Fuomnr: Cok ivi (4), v (B), Ot (€, Zavif (D), Ohmsuz (E) gaklings
kodlaymiz
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Ek4:Firma tarafindan staj bitiminde doldurulacak ve kapal zarf icinde
ogrenci danismanina teslim edecek.(Imza ve kase olmayan blgeler
geger5|z say|I|r)

T;E-d:pu;.m-:-mn.... g

ETAJ DEGERLENDIRAIE FORMIT
Dgreacinin laverizin
Fude-Boyads Ady —
Szaj Dl Fidesat N
Seaj SEomni Telcdo= ) —
Szaja Baglame-Bay Tarskloi oo e, c-poai
Fal e —_
e Egitizi Perpenz
Aide-Serpndds - Ade-Soyads:
Sern Ipyvert Vil
i wiaj Feairiy _'n.=] ;ndru*,. lexp da a=caimi leyan
];:-un:ml: Talgt, 'bn:-rl o rejdam i wve dizkiles e d 1 sitchenini
belifievebilmek igin azafidalks titloye oronls delduwnums
Dicjerlcadirme Taklaan
Grzellikler Deperlerdiras
Ol v b Orin Gepr OHurrorex
{L00-ESS FE4-£50 (B30 {40-31 [2-25
Iszllg
o Tame=lazmen
Aldet Teghirat Eullenma
Wetenegi
Al e S
Sorumbohels Dhvgurs
Calkeme Han
Uhygom ve Vool Eode
Bl sloeme Kellzeme Bocorat
ZamenVemimE Kellazme
Froblcn Corchiboe ¥ ohaghi
Tl=tizgim Korma
Wozcallees Ty
Genel Deferlendirme
Zrup Celomenine Yedanhin
Kendiaini Golobome Inicth
Adi-Sopadi:
Imz

20
Diefierlendirme Knemures Cole T (a0 Ivd (B3, Otz (0, Toved (D6, CHureaer (E) ackdizd e kodlarvres.



Ek5: Buradaki tim bilgiler 6grenci ve firma tarafindan doldurulacak.

EK-S
BILECTE UNIVERSITESL
MESLFE YUESEEOKULY
ZORUNLY 3TAJ VAPACAK OGRENCILERIN BILGILERL

OGRENCT BILGILER]

[TC Eifmlik Mo
Adr

Soyad

Programt

Humares
EBuoa A
Hitfusa Exyith Oldugn DTl

SCE NHumarasa (Vama)
Ev Talefizmu

Cep Talofomn

STAJ YAPILACAK YERIN

Ads

Vargd Nemnaran
il
Adresi

[Talsfoms

Fax

e-posta

T; em Gakbi
T; om Sakbi TC Bk fon

F-:m.a; Eeomularak Eligz vaya kigilar

5TAJ TARTHLER]

Stzj Bajlama Tarihi

Staj Bty Taziked

MIDT: Sqnj Taribleriniz Seoval Govenlik Euromnes bildirilecsfinden belircecedimiz sraj
[T ¢ staqae mutlaka yepmasn garsbmekedir




Ek6: Firma tarafindan 6grencinin staja devam takibi bu form tzerinden
yapilacak. Staj sonunda kapali zarfta 6grenci danismanina teslim
edecek.(imza ve kase olmayan belgeler gecersiz sayilir)

EE-S
STATYER OCRENCI DEVAM TAEKIP CIZET/GEST
DEREMCINGS

Can INe Tarik TYapdlas Caborea

BENERE R IR IR

soplasr ... 3y S ioerchopemossde staj wwapeayter
DenSmer bmeryclirarand "V annaen "Yavddh
(Al Sonemdls, MnEEe e Loy



Ek7: Bu form staj defteri teslim edildiginde staj
komisyonu tarafindan doldurulacak.

EH-7 (Bu fore Program Staj Homisyoms Bagkanhg: tarafindam daldurnlacakir)

STAJ DEGERLENDIRME TUTANAGI

GORTUSLER SONUC
15 YERI RAPORU
DEGERLENDIRMESI
STAJRAPORU

DEGERLENDIRMES]
YETERLI
YETERSIZ
DEGCERLENDIRME TARIEI ... f........

PROGRAM STAT KOMISYONT]




Ka pa k: lIgili yerleri doldurun ve isyeri yetkilisine imzalatip kaseletin.

Fotografsiz kapaklar kabul edilmez.

l ENLECIK CNIVERSITESL
I.' MESLEK ¥UBREEEKORKDILL

OGRENCININ

STAT YAFILAN KURTMUY
Audh

Adreai

Tekefan
Falken

E-mazal

Simjin Beadwngig Tarihi ¢ o

Sizjin Bitn Tarihi
15 YERT SORTMLU AMIRININ

Adhveagyads

TCorvan

ilmmea ve MliRiir]
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Staj defteri: Stajiniz boyunca gunlik olarak(30 sayfa) herglin ne is
yaptiginizi ve ne 6grendiginizi yazacaksiniz. Staj sonunda her
sayfasi amiriniz tarafindan imzalanacak ve kaselenecek.

Jgrencini palipnd bElim:

Femion iy fona haelar fe):

Tarik:

Aprilomealar:

OMAYLAYAN YETEILININ

Az Soved Iy deds Gerevi = Livam T — D




E-devletten:

* Ogrenci e-devlete girip, arama kismina
«Provizyon sorgulama» yazip ilgili belgeyi
almalidir. Sigorta islemleri icin gereklidir.



Sonuc olarak;

* Dilekce, Ek1, Ek2, EkK5 ve Provizyon ile varsa is saglig
guvenligi egitimi belgesi sayfalarini Staj Baslangic
Tarihinden 1 Hafta Oncesi tarihine kadar;

danismaniniza elden veya pdf olarak mail
gondereceksiniz. Danisman eksik belge kontrolQ
vaptiktan sonra onay verirse, eksigi bulunmayanlar
belgelerin asillarini 6grenci islerine teslim edeceksiniz.

* Universite belirttiginiz staj tarihleri icin sizi sigortall
yapacak ve SGK formunu stajin ilk ginu e-devletten
temin edebileceksiniz. E-devletten alacaginiz sigorta
belgesini stajinizin ilk glint firmaya teslim edeceksiniz.



STAJ SONUNDA;

Mavi kapakli dosyayla veya spiralli defter halinde

e Kapak sayfasi en ustte olacak,

* Hemen arkasindan 30 sayfa staj defteri,

* Sonra ISG egitimini firmada alanlar ISG belgelerini;

* En son sayfada ise Ek-7 olacak sekilde
hazirlayacaksiniz.

* Ek-4 ve Ek-6 kapali zarf icinde staj defteriyle birlikte
Danismanlariniza teslim edeceksiniz.



Bazi sorulara cevaplar:

Zorunlu vyaz stajinizi 1. sinifin ara déneminde
yapamazsiniz.

Zorunlu vyaz stajinizi 1. sinifin sonundaki vyaz
doneminde yapmaniz gerekir.

1. sinifin sonunda tarihlerin cakismasi halinde ayni
anda hem yaz okulu hem de staj yapamazsiniz.

1. sinifin sonunda zorunlu yaz stajini yapmayan
ogrenci, 2. sinifin sonundaki yaz aylarinda yapmasi
gerekeceginden mezuniyeti birkac¢ ay gecikecektir.



* Firmada mihendis/Tekniker gibi amir olmasi
gerekir.

* Firma tercihiniz talasli imalat yapan bir yer
olmali(torna, freze,matkap vs.), ama
bulamiyorsanizda makinelerle imalat yapilan
baska yerlerde olabilir.



* Yaz staji icin yapilacak sigortaniz, sadece stajiniz
esnasinda maruz kalabileceginiz is kazalarini
kapsamaktadir. Emeklilige vs sayilmamaktadir.

e Stajda Ucret konusu 6grenciyle firma arasindaki
konudur. (Genelde yaz stajinda 6grencilere maas
verilmez, firmadan firmaya degiskenlik gosterir).

Sormak istediginiz diger konularda OBS veya mail
voluyla ulasabilirsiniz.



iki Senelik Makine Programi Genel Akis Ozeti

e BIRINCI SINIF GUZ DONEMIi DERSLERI ALINIR.

(Birinci donem sonunda staj yapamazsiniz)

e BIRINCI SINIF BAHAR DONEMI DERSLERI ALINIR.

« BIRINCI SINIF SONUNDA ZORUNLU YAZ STAJI 30 IS GUNU OLARAK
YAPILIR.

(Ayni anda hem zorunlu staj yapip hem de yaz okuluna gelemezsiniz)

e |KINCI SINIF GUZ DONEMI DERSLERI ALINIR.
e |KINCIi SINIF BAHAR DONEMI
ISTEYEN UNIVERSITEYE DERS ALARAK DEVAM EDER,

ISTEYEN ISLETMEDE MESLEK EGIiTiM STAJI YAPARAK DONEMI
TAMAMLAR.

 DERSLERINI VE STAJLARINI BASARILI SEKILDE YAPANLAR
MEZUNIYETE HAK KAZANIRLAR.

* IKINCI SINIF SONUNDA ZAYIF DERSI OLANLAR YAZ OKULUNA KAYIT
YAPTIRABILIRLER.

Yaz stajini ikinci sinifin sonuna birakanlar tarihlerin cakismasi halinde
ayni anda hem yaz staji hem de yaz okuluna kayit yaptiramazlar.
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